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Yayım Tarihi 
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: 
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: 
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PERSONEL GÖREV TANIM FORMU 

Personel Adı  

Birim Adı Döner Sermaye Birimi 

Yedek Personel  

Kadro Ünvanı Döner Sermaye İşletmeni 

 

Personel Ünvanı ve Bağlı Görevler 
 

 
Ünvan 

 
Görev Adı 

 
Görev Açıklaması 

 
Mevzuat 

Yetkile 

r 

Hassa 
s 

Görev 

 
Risk 

Risk 
Düz 

eyi 

 
Prosedür 

Döner 

Sermaye 
İşletmeni 

DSİ 
Döner Sermaye İşletmesinin 

gelir ve giderlerini düzenli 

olarak takip etmek suretiyle 

gelir ve giderlerden vergileri 

hesaplamak ve süresi içinde 

vergi beyannamelerini 

düzenlemek. 

 

                        
2547 sayılı 
Yükseköğret
im 
Kanununun 
58. Maddesi 

 

Hayır 

   

Döner 
Sermaye 

İşletmeni 

DSİ Döner Sermaye İşletmesi 

faaliyetleri kapsamında satışı 

gerçekleştirilen mal ve 

hizmetlere ilişkin fatura 

düzenlemek. 

 

                        
2547 sayılı 
Yükseköğret
im 
Kanununun 
58. Maddesi 

 
Hayır 

 
 

 

Döner 
Sermaye 

İşletmeni 

DSİ Tahsil edilen gelirlerden 

mevzuatta belirtilen oranlarda 

bilimsel araştırma projeleri için 

ve hazine payı için gerekli 

miktarları ayırmak ve 

muhasebe kayıtlarını 

gerçekleştirmek. 

 

2547 sayılı 
Yükseköğret
im 
Kanununun 
58. Maddesi 

 
Hayır 

   

Döner 
Sermaye 

İşletmeni 

DSİ 
İşletmenin gelir gider 
cetvellerini düzenlemek. 2547 sayılı 

Yükseköğret
im 
Kanununun 
58. Maddesi 

 
Hayır 

   

Döner 
Sermaye 

İşletmeni 

DSİ Döner sermaye harcama 

birimlerinin bütçesi hazırlık 

çalışmalarını koordine etmek. 

 

2547 sayılı 
Yükseköğret
im 
Kanununun 
58. Maddesi 

 
Hayır 

   

Döner 

Sermaye 
İşletmeni 

DSİ Ek bütçe, birimler arası, bölüm 

içi bütçe aktarımı işlemlerini 

yapmak. 

 

2547 sayılı 
Yükseköğret
im 
Kanununun 

 
Hayır 
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58. Maddesi 

Döner 

Sermaye 
İşletmeni 

DSİ 
Bütçenin uygulanmasını takip 
etmek ve yılsonunda bütçe 
gerçekleşme raporu 
hazırlamak. 

2547 sayılı 
Yükseköğret
im 
Kanununun 
58. Maddesi 

 
Hayır 

   

Döner 

Sermaye 

İşletmeni 

DSİ 
Birim faaliyet raporu 
hazırlamak. 2547 sayılı 

Yükseköğret
im 
Kanununun 
58. Maddesi 

 
Hayır 

   

Döner 
Sermaye 

İşletmeni 

DSİ 
İç ve dış yazışmaları yapmak. 

                        
2547 sayılı 
Yükseköğret
im 
Kanununun 
58. Maddesi 

 
Hayır 

   

Döner 
Sermaye 

İşletmeni 

DSİ 
Birimde yürütülen genel 
işlemlere ilişkin arşiv 
hizmetlerini yapmak. 

                        
2547 sayılı 
Yükseköğret
im 
Kanununun 
58. Maddesi 

 
Hayır 

   

Döner 
Sermaye 

İşletmeni 

DSİ Ödeme emri belgesi ve eki 

kanıtlayıcı belgeler üzerinde 

ön mali kontrolü yapmak. 

 

                        
2547 sayılı 
Yükseköğret
im 
Kanununun 
58. Maddesi 

 
Hayır 

   

Döner 
Sermaye 

İşletmeni 

DSİ 
Gelir, gider, varlık ve 
yükümlülüklere ilişkin malî 
karar ve işlemlerin, harcama 
birimlerinin bütçesi, 
kullanılabilir ödenek tutarı ve 
mevzuat hükümlerine 
uygunluğu yönünden 
kontrolünü yapmak ve İşletme 
Müdürüne bilgi vermek. 

                        
2547 sayılı 
Yükseköğret
im 
Kanununun 
58. Maddesi 

 
Hayır 

   

Döner 
Sermaye 

İşletmeni 

DSİ 
İşletme Müdürü tarafından 
verilen diğer görevleri yerine 
getirmek. 

                        
2547 sayılı 
Yükseköğret
im 
Kanununun 
58. Maddesi 

 
Hayır 
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