
 

  

T.C.  
 ÇUKUROVA ÜNİVERSİTESİ  

YABANCI DİLLER YÜKSEKOKULU MÜDÜRLÜĞÜ 
 

Hassas Görev Tespit Formu 

Doküman No  FRM-PRDB-0020 
İlk Yayın Tarihi  16/07/2024 
Revizyon Tarihi   --- 
Revizyon No   --- 
Sayfa No  1/1 

 
 

 

İlgili dokümanlar:  
 

Hazırlayan 
 

İlgili Süreç Sahibi 
 

Kontrol Eden 
 

Birim Yöneticisi 
 
 

Onaylayan 
 

Kalite Koordinatörlüğü 

 
 

 Harcama Birimi: Yabancı Diller Yüksekokulu  

Alt Birim: Teknik Hizmetler 

Sıra 
No 

Hassas Görevler 
Hassas Görevi Olan 

Personel 
Sorumlu Birim 

Amiri 
Riskler 

Risk 
Düzeyi 

Prosedürü                                      
(Alınması Gereken Önlemler veya Kontroller) 

1 

Çalışılan atölyede 
gerekli iş 
güvenliği ve diğer 
tedbirleri almak. 

Teknik Hizmetler 
Yetkilisi 

Yüksekokul 
Sekreteri 

Can ve mal kaybı  Yüksek  İş güvenliği kurallarına uygun hareket etmek 

2 

Kalorifer 
dairesinin bakımı, 
çalıştırılması ve 
kontrolü  

Teknik Hizmetler 
Yetkilisi 

Yüksekokul 
Sekreteri 

 Ekonomik kayıp, patlama ve 
yangın. 

Yüksek  İşin gerektirdiği dikkat ve özeni göstermek 

3 

 Talep edilen 
bakım ve 
onarımları yerine 
getirmek 

Teknik Hizmetler 
Yetkilisi 

Yüksekokul 
Sekreteri 

 Eğitim ve idari işlerde 
aksama 

Orta  Planlı ve özenli çalışma 

 
HAZIRLAYAN 

 
Hacer OĞUZ 

Yüksekokul Sekreteri 
 

…/…/20…   

 
ONAYLAYAN 

 
Prof.Dr. Yonca ÖZKAN 
Yüksekokul Müdürü 

 
…/…/20… 



 

  

T.C.  
 ÇUKUROVA ÜNİVERSİTESİ  

YABANCI DİLLER YÜKSEKOKULU MÜDÜRLÜĞÜ 
 

Hassas Görev Tespit Formu 

Doküman No  FRM-PRDB-0020 
İlk Yayın Tarihi  16/07/2024 
Revizyon Tarihi   --- 
Revizyon No   --- 
Sayfa No  1/1 

 
 

 

 

 

İlgili dokümanlar:  
 

Hazırlayan 
 

İlgili Süreç Sahibi 
 

Kontrol Eden 
 

Birim Yöneticisi 
 
 

Onaylayan 
 

Kalite Koordinatörlüğü 

 
 

 
 
                                                                                

 
 
                                                                    


