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Harcama Birimi: Yabanci Diller Yiiksekokulu
Alt Birim: Tasinir Kayit ve Kontrol Birimi
Sira Hassas Gérevler Hassas Goérevi Olan | Sorumlu Birim Riskler Risk Prosediirii
No Personel Amiri Diizeyi (Alinmasi Gereken Onlemler veya Kontroller)
Taginir mallarin
muayene
. . D .. il o .
"komlsyonu fle Tasinir Kayit ve Yiiksekokul Taginir mallarin ¢alinmasi, .. epolarin guvenllgmlP saglanmas|
1 olgerek, sayarak . . Yiiksek Tasinirlarin en kisa siirede depoya
. Kontrol Yetkilisi Sekreteri islanmasi, bozulmasi. L. R
teslim alinmasi ve yerlestirilmesi.
depoya
yerlestirilmesi
» Stok kontrolii Taginir Kaylt' ve Yuksekokl.JI Taginir malzemelerin eksik Orta Stok kontroliinii belirli aralikla diizenli yapmak.
yapmak. Kontrol Yetkilisi Sekreteri olmasi.
Tasinirlarin girig
ve gikigina iligkin
belge ve cetvelleri i
3 diizenlemek ve Taginir Kaylt. ve YUksekOkl." Taginir mallarin hesaplarinin Orta Her ay depo cikig cetvelini diizenlemek.
. Kontrol Yetkilisi Sekreteri tutmamasi.
tasinir yonetim
hesap cetvellerini
gondermek.
a H:‘:.:Iazr:;:)::;'n:m Tasinir Kayit ve Yiiksekokul Kamu zararina sebebiyet Orta Kontrollerin dogru yapilmasi ihtiyaglarin bilingli
vag Kontrol Yetkilisi Sekreteri verme, itibar kaybi bir sekilde belirlenmesi

planlamasinin

ligili dokiimanlar:

Hazirlayan

ilgili Stire¢ Sahibi

Kontrol Eden

Birim Yoneticisi

Onaylayan

Kalite Koordinatérlagu
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yapilmasina
yardimci olmak

Kullanimda
bulunan dayanikl
tasinirlan

bulunduklari Taginir Kayit ve

yerde kontrol Kontrol Yetkilisi

etmek, sayimlarini
yapmak ve
yaptirmak

Yuksekokul
Sekreteri

Kamu zararina sebebiyet
verme riski, mali kayip

Orta

Tasginir zimmet figlerinin eksiksiz ve diizenli

tutulmasi

Tasinirlarin
yangina,
islanmaya,
bozulmaya,
¢alinmaya ve
6 | benzeri tehlikelere
kargi korunmasi
icin gerekli
tedbirleri almak
ve alinmasini
saglamak.

Tasinir Kayit ve
Kontrol Yetkilisi

Yiiksekokul
Sekreteri

Kamu Zarari

Yiiksek

Gerekli tedbirlerin alinarak taginirlarin emniyete

alinmasi.

Muayene ve kabul
islemi hemen Tasinir Kayit ve
yapilamayan Kontrol Yetkilisi

taginirlan kontrol

Yiiksekokul
Sekreteri

Kamu zararina sebebiyet
verme riski, taginir gegici
alindisinin diizenlenmesi

Yiiksek

Kontrollerin ehil kigilerce yapilmasi, iglem
basamaklarina uygun hareket edilmesi

ligili dokiimanlar:

Hazirlayan

ilgili Stire¢ Sahibi

Kontrol Eden

Birim Yoneticisi

Onaylayan

Kalite Koordinatérlagu
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ederek teslim (Taginir Mal Yonetmeligi
almak, bunlarin Madde 10/d)
kesin kabulii
yapilmadan
kullanima
verilmesini
onlemek
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Hacer 0GUZz

Yiuksekokul Sekreteri

.../.../20...

Prof.Dr. Yonca OZKAN
Yiksekokul Miidiird

.../.../20...
ligili dokiimanlar:
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
ilgili Stire¢ Sahibi Birim Yoneticisi Kalite Koordinatérlagu




