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Harcama Birimi: Yabanci Diller Yiiksekokulu
Alt Birim: Tahakkuk
Sira Hassas Gérevler Hassas Goérevi Olan | Sorumlu Birim Riskler Risk Prosediirii
No Personel Amiri Diizeyi (Alinmasi Gereken Onlemler veya Kontroller)
-Harcama b|r|mler|nfe -SGK pirim kesintilerinin harcama birimleri
zamaninda Tahakkuk "un
viiksekokul apilmamas tarafindan zamaninda tahakkukunun yaptirilmasi
1 | SGKIslemleri Tahakkuk Yetkilisi . . v p . Yiiksek [ -ligili birimden gelen tahakkuk evraki ile
Sekreteri -Primlerin keseneklerin .. .
e e . muhasebe kayitlarinda pirim tahakkuk miktarinin
SGK’ya 6denmemesi veya
L - . kargilagtiriimasi
sliresinin gecirilmesi
-icradan gelen yazilara ; N
. ) . -Icradan gelen yazilara yasal siiresi icinde cevap
siiresinde cevap verilmemesi . . e i
. : . . verilmesi gerektiginin ilgili personele iletilerek
P . e Yiiksekokul -lcra daireleri adina yapilacak N N
2 | Icralglemleri Tahakkuk Yetkilisi . . e . ...| Yiksek [kontroliin yapilmasi
Sekreteri tahsilatlarin siiresi icinde ilgili . et e e e
. . . -Maastan yapilan icra kesintilerinin siiresi icinde
icra daireleri hesaplarina < . .
aktarilip aktarilmadiginin kontrol edilmesi
aktariimamasi
-Kefalete tabi olan kigilerden
Yiiksekokul kesinti yapilmamasi -Kefalete tabi olan memurlarin zamaninda
3 Kefalet Iglemleri | Tahakkuk Yetkilisi . -Kefalet kesintilerinin yasal Orta birimimize ve ilgili personelin 6zliik haklarinin
Sekreteri W o . TV o . . <
siire icinde kefalet sandigina takip edildigi birime bildirilmesinin saglanmasi
aktariimamasi
Maasg - Yiiksekokul . o . -Personelin magdur olmasi
4 hazirlanmasinda Tahakkuk Yetkilisi Sekreteri Personelin magdur olmasi Yuksek -Hak kaybi, Kamu-Kurum zarari

ligili dokiimanlar:

Hazirlayan Kontrol Eden

ilgili Stire¢ Sahibi Birim Yodneticisi

Onaylayan

Kalite Koordinatérlagu
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ozliik haklarinin

zamaninda temin

-Hak kaybi, Kamu-Kurum

zarari
edilmesi
Maas, ek ders, viiksekokul -Odemelerin gecikmesi, -Birimler arasi koordinasyonun saglanmasi, ek
yolluk evraklarinin | Tahakkuk Yetkilisi sekreteri Hatali 6deme yapilmasi, Yiiksek | ders, yolluk gibi evraklarin tam ve eksiksiz kontrol
hazirlanmasi Degerlerin yanhg girilmesi edilmesi
Maas
hazirlanmasi
sirasinda .. - . <
kigilerden kesilen | Tahakkuk Yetkilisi Yuksekok.ul -Kamu ve kisi zarar Yiiksek “Birimler a.nra5| Ifoord!r.lasytonun saglalzimas[,
e . < Sekreteri kontrol edilmesi ve bilingli hareket edilmesi
kesintilerin dogru
ve eksiksiz
yapilmasi
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Hacer 0GUZ

Yiiksekokul Sekreteri

.../.../20...

Prof.Dr. Yonca OZKAN
Yiiksekokul Miidiiri

.../.../20...

ligili dokiimanlar:

Hazirlayan

ilgili Stire¢ Sahibi

Kontrol Eden

Birim Yoneticisi

Onaylayan

Kalite Koordinatérlagu




