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Sayfa No :1/6

PERSONEL GOREV TANIM FORMU

Personel Adi
Birim Adi YABANCI DiLLER YUKSEKOKULU MUDURLUGU
Yedek Personel

Kadro Unvani Ogretim Gorevlisi

Personel Unvani ve Bagh Gérevler

Hassa Risk
s Risk Diiz|Prosediir

Gorev eyi

Unvan  |Gérev Adi Gérev Agiklamasi Mevzuat retklle

657 Sayili
Devlet
Memuerlari
Kanunu 2547
sayil
Yliksekogretim
Kanunu 2914 Hayir
sayill Yiksek
Ogretim
Personel Kanunu
'6331 sayili ISG
Kanunu ve ilgili
yonetmelikler.

Ogretim A Sorumlu oldugu lisans-6nlisans derslerini
Gorevlisi hazirlar ve yiritdr.

657 Sayili
Devlet
Memuerlari
Kanunu 2547
sayil
Yliksekogretim
Kanunu 2914 Hayir
sayill Yiksek
Ogretim
Personel Kanunu
'6331 sayili ISG
Kanunu ve ilgili
yOnetmelikler

Sorumlu oldugu derslerin eksiksiz
Ogretim e ylrGtilmesini sadlar, sinavlarin
Gorevlisi programdaki tarih ve saatlerine uygun
sekilde yapilmasini saglar.

657 Sayili
Devlet
Memuerlari
Kanunu 2547
sayil
Yliksekogretim
Kanunu 2914 Hayir
sayill Yiksek
Ogretim
Personel Kanunu
'6331 sayili ISG
Kanunu ve ilgili
yOonetmelikler

Sorumlu oldugu derslerin eksiksiz
Ogretim e ylrGtilmesini sadlar, sinavlarin
Gorevlisi programdaki tarih ve saatlerine uygun
sekilde yapilmasini saglar.

By Ogrenci danismanlik hizmetlerine katilir,
Ogretim o o LT

2= 0G Ogrencilerin bolim ve gevreye uyum Hayir
Gorevlisi o
sadlamalarina yardimci olur.

Hazirlayan Teblig Alan Onaylayan

Fakdilte qureteri )
HACER OGUZ IYONCA OZKAN
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Sayfa No

Rev. No

PERSONEL GOREV TANIM FORMU

Personel Adi

Birim Adi

YABANCI DiLLER YUKSEKOKULU MUDURLUGU

Yedek Personel

Kadro Unvani

Ogretim Gorevlisi

Personel Unvani ve Bagh Gérevler

Ogretim

Gorevlisi oG

Dekanlk-Middrlik ve Bolim
Baskanliginin 6ngordigi toplantilara
katilmak, faaliyetlere destek vermek.

'657 Sayili
Devlet
Memuerlari
Kanunu 2547
sayil
Yliksekogretim
Kanunu 2914
sayill Yiksek
Ogretim

'6331 sayili ISG
Kanunu ve ilgili
yonetmelikler

Personel Kanunu

Hayir

Ogretim

Gorevlisi oG

Sorumlusu oldugu derslik, uygulama
laboratuvari vb. mekanlarda yapilacak
dedisiklikler ve onay icin bolim
baskanligindan gerekli izinleri zamaninda
alir.

Hayir

Ogretim

Goreviisi  [°C

Kaynaklarin verimli, etkin ve ekonomik
kullaniimasini saglar.

657 Sayili
Devlet
Memuerlari
Kanunu 2547
sayil
Yliksekogretim
Kanunu 2914
sayill Yiksek
Ogretim

'6331 sayili ISG
Kanunu ve ilgili
yOnetmelikler

Personel Kanunu

Hayir

Ogretim

Goreviisi  [°C

Erasmus, Farabi ve Mevlana degdisim
programlari ile ilgili calismalara katilir.

657 Sayili
Devlet
Memuerlari
Kanunu 2547
sayil
Yliksekogretim
Kanunu 2914
sayill Yiksek
Ogretim

'6331 sayili ISG
Kanunu ve ilgili
y6netmelikler

Personel Kanunu

Hayir

Hazirlayan

Teblig Alan

Onaylayan

Fakdilte qureteri
HACER OGUZ

YONCA OZKAN
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YABANCI DiLLER YUKSEKOKULU MUDURLUGU

Dokiiman No :

Yayim Tarihi : 10/30/2022

Sayfa No

Rev. No

PERSONEL GOREV TANIM FORMU

Personel Adi

Birim Adi

YABANCI DiLLER YUKSEKOKULU MUDURLUGU

Yedek Personel

Kadro Unvani

Ogretim Gorevlisi

Personel Unvani ve Bagh Gérevler

Ogretim

Gorevlisi oG

Oziirlii ve yabanar uyruklu 6grencilerin
sorunlari ile ilgilenir.

'657 Sayili
Devlet
Memuerlari
Kanunu 2547
sayil
Yliksekogretim
Kanunu 2914
sayill Yiksek
Ogretim

'6331 sayili ISG
Kanunu ve ilgili
yonetmelikler

Personel Kanunu

Hayir

Ogretim

Gorevlisi oG

Ek ders ddemelerine esas teskil eden F1
ve F2 formlarinin zamaninda ve eksiksiz
olarak tahakkuk birimine ulagtirir.

'657 Sayili
Devlet
Memuerlari
Kanunu 2547
sayil
Yliksekogretim
Kanunu 2914
sayill Yiksek
Ogretim

'6331 sayili ISG
Kanunu ve ilgili
yonetmelikler

Personel Kanunu

Hayir

Ogretim

Gorevlisi oG

2547 sayili kanunun 4 ve 5.
maddelerinde belirtilen amag ve ilkelere
uygun hareket eder.

Hayir

Ogretim

Goreviisi  [°C

Yliksek kaliteli bir miifredatin
gelistiriimesine, planlanmasina ve
uygulanmasina katkida bulunur.

657 Sayili
Devlet
Memuerlari
Kanunu 2547
sayil
IYiksekdgretim
Kanunu -2914
sayill Yiksek
Ogretim

'6331 sayili ISG
Kanunu ve ilgili

yOonetmelikler

Personel Kanunu

Hayir

Hazirlayan

Teblig Alan

Onaylayan

Fakdilte qureteri
HACER OGUZ

YONCA OZKAN
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Dokiiman No :

Yayim Tarihi : 10/30/2022

Sayfa No

Rev. No

PERSONEL GOREV TANIM FORMU

Personel Adi

Birim Adi

YABANCI DiLLER YUKSEKOKULU MUDURLUGU

Yedek Personel

Kadro Unvani

Ogretim Gorevlisi

Personel Unvani ve Bagh Gérevler

Ogretim

Gorevlisi oG

Ogrenim materyallerinin gelistiriimesine
yardimei olur, galisma planlari hazirlar.

'657 Sayili
Devlet
Memuerlari
Kanunu 2547
sayil
Yliksekogretim
Kanunu 2914
sayill Yiksek
Ogretim

'6331 sayili ISG
Kanunu ve ilgili
yonetmelikler

Personel Kanunu

Hayir

Ogretim

Gorevlisi oG

Arastirma sonuglarini paylasmayi, bolim
igi ve disi disiplinlerarasi isbirligini
gelistirmeyi amaglayan bolim
seminerlerine katilir.

'657 Sayili
Devlet
Memuerlari
Kanunu 2547
sayil
Yliksekogretim
Kanunu 2914
sayill Yiksek
Ogretim

'6331 sayili ISG
Kanunu ve ilgili
yonetmelikler

Personel Kanunu

Hayir

Ogretim

Gorevlisi oG

Ogrenci ddevlerini, denemeleri, sinavlari
hazirlar, gerektiginde akademik
performansa yonelik birebir geri bildirim
saglar.

657 Sayili
Devlet
Memuerlari
Kanunu 2547
sayil
Yliksekogretim
Kanunu 2914
sayill Yiksek
Ogretim

'6331 sayili ISG
Kanunu ve ilgili

yonetmelikler

Personel Kanunu

Hayir

Hazirlayan

Teblig Alan

Onaylayan

Fakdilte qureteri
HACER OGUZ

YONCA OZKAN
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Dokiiman No :

Yayim Tarihi : 10/30/2022

Sayfa No

Rev. No

PERSONEL GOREV TANIM FORMU

Personel Adi

Birim Adi

YABANCI DiLLER YUKSEKOKULU MUDURLUGU

Yedek Personel

Kadro Unvani

Ogretim Gorevlisi

Personel Unvani ve Bagh Gérevler

Ogretim

Gorevlisi oG

Gorevli oldugu calisma gruplarina istenen
sekilde katkida bulunur.

'657 Sayili
Devlet
Memuerlari
Kanunu 2547
sayil
Yliksekogretim
Kanunu 2914
sayill Yiksek
Ogretim

'6331 sayili ISG
Kanunu ve ilgili
yonetmelikler

Personel Kanunu

Hayir

Ogretim

Gorevlisi oG

Yillk akademik ve birime 6zel
calismalarini faaliyetlerini bir liste halinde
Bolim Bagkanina-Merkez Yonetimine
sunar.

'657 Sayili
Devlet
Memuerlari
Kanunu 2547
sayil
Yliksekogretim
Kanunu 2914
sayill Yiksek
Ogretim

'6331 sayili ISG
Kanunu ve ilgili
yonetmelikler

Personel Kanunu

Hayir

Ogretim

Gorevlisi oG

Fakuiltenin/Ylksekokulun/Meslek
YUksekokulunun-Midurligiin-Merkezin
etik kurallarina uymak, hassas ve riskli
orevleri dikkate alir.

Hayir

Ogretim

Gorevlisi oG

Diger akademik personel {iyeleri ile
bélim ve Fakiilte-Yiiksekokul-Meslek
IYliksekokulu toplantilarina katilir.

Hayir

Ogretim

Goreviisi  [°C

Ders bilgi paketlerini her yariyll basinda
glinceller.

657 Sayili
Devlet
Memuerlari
Kanunu 2547
sayill
IYiksekdgretim
Kanunu -2914
sayill Yiiksek
Ogretim

'6331 sayili ISG
Kanunu ve ilgili

yonetmelikler

Personel Kanunu

Hayir

Hazirlayan

Teblig Alan

Onaylayan

Fakdilte qureteri
HACER OGUZ

YONCA OZKAN

CUBIS :: ig Kontrol Sistemi :: https://...cu.edu.tr

cUBIS © 2014




T.C.

CUKUROVA UNIVERSITESI

YABANCI DiLLER YUKSEKOKULU MUDURLUGU

Dokiiman No :

Yayim Tarihi : 10/30/2022

Sayfa No

Rev. No

PERSONEL GOREV TANIM FORMU

Personel Adi

Birim Adi

YABANCI DiLLER YUKSEKOKULU MUDURLUGU

Yedek Personel

Kadro Unvani

Ogretim Gorevlisi

Personel Unvani ve Bagh Gérevler

Ogretim

Gorevlisi oG

Sorumlu oldugu derslerin sinav
dederlendirme sonuglarini siiresi icinde
lotomasyon sistemine girer.

'657 Sayili
Devlet
Memuerlari
Kanunu 2547
sayil
Yliksekogretim
Kanunu 2914
sayill Yiksek
Ogretim

'6331 sayili ISG
Kanunu ve ilgili
yonetmelikler

Personel Kanunu

Hayir

Ogretim

Gorevlisi oG

Yiiksekdgretim (YOK) Egitim Destegi
kapsaminda boélimlere tahsis edilen
biitcenin; dizenli, etkin, verimli ve seffaf
sekilde kullaniimasi siirecinde Bolim
Baskanina yardimci olur.

'657 Sayili
Devlet
Memuerlari
Kanunu 2547
sayil
Yliksekogretim
Kanunu 2914
sayill Yiksek
Ogretim

'6331 sayili ISG
Kanunu ve ilgili
yonetmelikler

Personel Kanunu

Hayir

Ogretim

Gorevlisi oG

Yiiksekdgretim kurumlarinda ve 2547
sayili kanundaki amag ve ilkelere uygun
bicimde egitim-6gretim ve uygulamali
calismalar yapar ve yaptirir, proje
hazirliklarini ve seminerleri yonetir.

657 Sayili
Devlet
Memuerlari
Kanunu 2547
sayil
Yliksekogretim
Kanunu 2914
sayill Yiksek
Ogretim

'6331 sayili ISG
Kanunu ve ilgili

yonetmelikler

Personel Kanunu

Hayir

Hazirlayan

Teblig Alan

Onaylayan

Fakdilte qureteri
HACER OGUZ

YONCA OZKAN
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